
『まちなか工房』の利用について 
１．休日及び平日の１６時以降にまちなか工房（以下、「工房」という）を利用する場合は、 
事前に「鍵」を、工学系総務係で受領してください。 

   貸出日：平日に利用する場合は当日、また休日に利用する場合は、直前の勤務日 
   返却日：原則として利用した日の翌日（休日に利用した場合は直後の勤務日） 

 
２．施錠等は、利用責任者が責任をもって行ってください。 

その際、カウンターに設置してある【カギ開閉管理表】に記入してください。 

 
３．工房入場者は、必ずカウンターに設置してある【受付用紙】に記入して下さい。 

なお、団体での入場の際は、責任者の方がまとめて記入してください。 
 例）日付   責任者名   他 学生 M1 ○名、M2 ○名 等 

 
４．ブラインドの開閉に注意してください。 

東側のブラインドは、必ず赤いヒモで向きを縦にした状態で開閉してください。 
青いヒモで左右横向きになります。 

 
５．関係者以外、研究スペースに設置してあるパソコン等の機器には触れないでください。 

 
６．工房の利用が終了したら、以下の点について確認してください。 

① 清掃等を行い、工房利用中に生じたゴミは、全て持ち帰ってください。 
② 机・椅子・プロジェクター等を使用した際は、必ず元にあった場所に戻してください。 
③ 窓閉め（展示・ゼミスペース、同 カーテン裏の収納、研究スペース、トイレ、水まわ

り、入り口横窓） 
④ ブラインド閉め（展示・ゼミスペース、研究スペース） 

※大型ブラインドを降ろすためのかぎ棒が傘立てにあります。 
⑤ 電気・換気扇（展示・ゼミスペース１個、研究スペース１個、トイレ各１個）・空調機

（展示・ゼミスペース２個、研究スペース２個）のスイッチが『OFF』になっているか

を確認してください。 
⑥ ポットを使用した際は、必ずコンセントを抜いて電源を切ってください。 
⑦ 入口の鍵を閉めて、鍵は期日までに必ず返却してください。 

 
７．工房内は、『禁煙』です。 

           ＊ご不明の点がある場合は、下記へご連絡願います。 
                     まちなか工房（下田・菊池）096-326-9502 
                           工学系総務係 096-342-3513                        


